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Ai Docenti dell'IC Bresso via Don Sturzo 

Alle famiglie degli alunni 

 Alla DSGA 

 A tutto il personale ATA 

Agli atti – al sito web 

 
Oggetto: consegna dei documenti riservati a scuola da parte delle famiglie. 
 
Si comunica che in ottemperanza a quanto stabilito dalle recenti normative in materia di privacy e 

trattamento dei dati personali, la consegna a scuola  di documenti riservati , va effettuata ponendo gli 

stessi in busta chiusa con la dicitura “DOCUMENTI RISERVATI”. 

La busta chiusa deve riportare il mittente, data di consegna e va consegnata solo ed esclusivamente al 

personale di segreteria in orario di sportello, previo appuntamento fissato telefonicamente. 

All’interno della busta il mittente deve inserire l’indirizzo e-mail e il proprio numero di telefono. 

L’Assistente Amministrativo preposto, qualora impossibilitato a procedere direttamente 

all’assunzione al protocollo elettronico dei documenti, avrà cura di notificare al mittente via mail il 

numero del protocollo relativo alla documentazione consegnata.  

I documenti protocollati saranno custoditi in segreteria nel rispetto dei protocolli inerenti il trattamento dei 

dati contenuti e la conservazione di atti e documenti riservati, in ottemperanza a quanto prescritto dalle 

normative vigenti in materia di trattamento dei dati personali e rispetto della privacy. 

                                                        

 
                                                              IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                              Dott. Davide Bassani 
                                                                Firma autografa sostituita a mezzo stampa  ex art.3,c.2 D.Lgs n.39/93 
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