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Agli ATTI 

Oggetto: Censimento annuale alunni BES 

Si comunica alle SS.LL. che nell’incontro del 24 novembre 2022 con il GLI, al fine di effettuare il 
censimento annuale degli alunni con bisogni educativi speciali e predisporre il Piano per 
l’inclusione, è stato presentato, per ogni plesso, un file Excel che sarà inviato a tutti i coordinatori di 
classe interessati e ai docenti di sostegno. 

Per una corretta compilazione bisogna tenere presente le seguenti indicazioni: 

• Nel file Excel, nella parte inferiore della finestra, si trovano tanti fogli di lavoro (o schede) 
quante sono le classi del plesso. 

• Bisognerà fare clic sulla scheda della classe interessata per immettere o aggiornare i dati 
necessari per la  rilevazione. 
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• In ogni scheda dovranno essere inseriti i nominativi degli alunni che rientrano nei 3 casi: 

✓ Caso 1: D.V.A. – Disabilità certificata 

✓ Caso 2: Disturbi evolutivi specifici 

✓ Caso 3: Svantaggio 

• In base al caso compilare solo le colonne corrispondenti, oltre alle ultime 4 colonne a destra 
che devono essere compilate per tutti i casi. 

• Dopo aver inserito il nominativo dell’alunno, selezionare la cella desiderata e premendo 
sulla freccetta è possibile espandere il menù a tendina verso il basso per selezionare una 
delle sue voci predefinite. I menù a tendina consentono di selezionare il valore di una cella 
da una lista piuttosto che inserire il valore manualmente con la tastiera. 

•  Non viene ammessa un’immissione errata: gli utenti devono selezionare obbligatoriamente 
il valore desiderato dall’elenco. 

Per eventuali dubbi e/o chiarimenti potete contattare tramite mail la Funzione strumentale 
Inclusione, prof.ssa Leonia Longhi, e/o l’animatore digitale prof. Danilo Facente. 

Si prega di compilare il file entro il 21 dicembre 2022.  

 Si ringrazia per la costante collaborazione. 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

          prof.ssa Nunzia Galdi
   

Firma apposta ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.L.vo n. 39/93 


