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Ministero dell’Istruzione e del Merito
ISTITUTO COMPRENSIVO DI BRESSO - VIA DON STURZO
VIA DON LUIGI STURZO, 46 - 20091 BRESSO MI
Codice mecc. I.C. MIICBGEOOR - Codice fiscale 97666760158
TEL.02 61455284 FAX 02 61455366
e-mail uffici:MIIC8GEOOR®istruzione.it
www.icbressoviadonsturzo.edu.it

Ai docenti dell’IC Don Sturzo
Al Direttore SGA

AL’ Albo/Sito web
Agli Atti

OGGETTO: Impegni e adempimenti di fine anno

Si invitano tutti i docenti a prendere visione delle seguenti indicazioni e scadenze al fine di
permettere il corretto e regolare espletamento delle operazioni conclusive e di scrutinio finale
dell’a.s. 2022/20223.

1. Attivita commissione raccordo e formazione classi:

- Commissione raccordo primaria/secondaria (docenti classi quinte scuola primaria; docenti
scuola secondaria: Danielli, De Luca, Longhi, Scire, Taddeo R., Viggiano):

« 15 giugno dalle ore 9.00 alle ore 10.30 scuola primaria Romani e scuola primaria Kennedy con
la seguente scansione: 9.00-9.45: classi 5" A, 5"B, 5"C Romani;
9.45-10.30: classi 5D Romani, 5*A, 5"B Kennedy;

15 giugno dalle ore 11.00 alle ore 12.30 scuola primaria IC via Bologna.

- La commissione classi (docenti non coinvolti negli esami: Danielli, Longhi, Viggiano) dovra
stabilire e trasmettere il calendario degli impegni.

- 2. Collegio dei Docenti

Il Collegio dei Docenti € convocato lunedi 26 giugno alle ore 18:00. Seguira
’ordine del giorno.

3. Adempimenti di fine anno plesso “ Manzoni”

TUTTI | DOCENTI

a) Consegna delle verifiche cartacee, inserite nelle cartelline di ogni singolo alunno all’interno
del faldone della classe (entro la data degli scrutini);

b) Consegna della relazione disciplinare in duplice copia (entro la data degli scrutini): una copia
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sul registro elettronico; una copia cartacea nel faldone della classe (il facsimile di relazione &
disponibile sul registro Nuvola, sezione Bacheche della scuola);

c) Inserimento delle proposte di voto disciplinare per tutti gli alunni (almeno 24 ore prima degli
scrutini;

d) Controllo libri di testo per il prossimo anno scolastico (da effettuare sul registro elettronico
nella sezione Libri - a.s. 2023/2024) e segnalazione in segreteria di eventuali anomalie o errori
(entro la data degli scrutini).

DOCENTI COORDINATORI (entro la data degli scrutini)

a) Controllo delle assenze degli alunni e delle giustificazioni delle stesse;

b) Inserimento delle proposte di voto per il comportamento;

¢) Inserimento delle proposte di giudizio globale;

d) Inserimento delle proposte di voto per educazione civica;

e) Predisposizione della relazione globale in duplice copia (entro la data degli scrutini): una
copia sul registro elettronico; una copia cartacea nel faldone della classe (il facsimile di
relazione € disponibile sul registro Nuvola, sezione Bacheche della scuola)

f) Solo per i docenti coordinatori delle classi terze: consegna della relazione triennale della
classe in duplice copia: una copia sul registro elettronico; una copia cartacea nell’apposita
cartelletta (il facsimile di relazione e disponibile sul registro Nuvola, sezione Bacheca della
scuola).

La Segreteria didattica fornira indicazioni specifiche inerenti le scadenze e le modalita di
trasmissione dei documenti sotto riportati:

- Richiesta delle ferie;

- Rendicontazione progetti;

Relazione finale del referenti e funzioni strumentali da consegnare in segreteria entro e non
oltre 5 giorni prima dell’ultimo collegio unitario calendarizzato;

Rendicontazione incarichi/attivita: dichiarazione personale accesso FIS, integrata dalla relazione
finale ;

- Presentazione dell'istanza di richiesta di assegnazione del bonus merito docenti.

Si ringrazia per la consueta fattiva collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Jorof.ssa Nunzia Galdi

Firma apposta ai sensi dell’art. 3
comma 2 del D.L.vo n. 39/93



